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2. Een account aanmaken voor weebly. 

STAP 1 

 

 
Vul de volgende gegvens in voordat je op 
de oranje knop klikt. 
 
- NAAM 
- E-mailadres 
- PASWOORD 
 
Klik op de home page op de onderstaande 
knop. 

 
 

STAP 2 
 

 

 
Wanneer je de vraag krijgt om een thema 
te kiezen is je registratie in orde. In dit 
geval kiezen we het thema dat we als 
eerste zien, omdat dit achteraf heel 
eenvoudig gewijzigd kan worden. 

STAP 3  

 
 

 
Wanneer je het thema hebt gekozen ben 
je verplicht om een domeinnaam te 
kiezen. 
 
Deze domeinnaam is de URL die je in je 
browser zal ingeven om naar je website te 
surfen. 
 
Kies een URL die toepasbaar is binnen je 
stageschool/stagevak. 
 
VB: meeuweninformatica.weebly.com 
 
Het deel van de URL dat in het rood staat 
zal zelf door het programma ingevuld 
worden. 
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3. Een Menustructuur aanbrengen 

STAP 4 
 

 

 
 
 

 
Elke website heeft een bepaalde menustructuur. 
Als je de structuur van de voorbeeldsite bekijkt 
zal je zien dat elke onderdeel nog een verdeling 
bevat. 
 
Zo zie je dat onder het item Tablets de volgende 
onderdelen terug te vinden zijn: 
 
- Nearpod 
- Educreations 
- Socrative 
- …. 
 
Klik op          
 

STAP 5 
 

 

 

 
Klik op “Nieuwe pagina”. Op dit moment ga je 
een tweede onderdeel voor je hoofdmenu 
aanmaken. Kies altijd voor “Standaard pagina”. 
 
Vervolgens ga je de naam van de pagina moeten 
invoeren. Het is wel belangrijk dat je nu nog niet 
op “Save & edit” klikt. 
 
Maak de structuur zo dat je de volgende 
onderverdeling krijgt: 
 

 
Indien gewenst kan je de koptekst per pagina 
bepalen, maar dat kan je op een later moment 
ook nog. 
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STAP 6 

 

Wanneer je de hoofdemenu’s hebt aangemaakt 
kan je vervolgens de submenu’s voorzien.  
 
De werkwijze is hetzelfde als het aanmaken van 
het hoofdmenu, alleen zal je de onderdelen een 
klein beetje naar rechts moeten verslepen. 
 
Sleep de submenu’s op de juiste plaats onder de 
hoofdmenu’s.  
 

STAP 7 

 
 

Waneer je menu volledig is kan je dit opslaan. 
Dit doe je door op de knop Save & Edit  te 
klikken. 

 



 ALVA ICT 6 

4. Hoofdafbeelding wijzigen. 

STAP 8 
 

 

In de eerste plaats gaan we de titel van de site 
moeten aanpassen. 
 
Om dit te doen selecteer je de woorden “Mijn 
site” en die pas je aan zodat je site een juiste 
titel krijgt. 

STAP 9 

 

 
Je zal natuurlijk je site willen voorzien van een 
soort eyecatcher. 
 
Bij het bouwen van een website doet men dit 
gewoonlijk door de site te voorzien van een 
banner, of een gepaste hoofdafbeelding. 
 
Klik in de hoofdafbeelding op de knop 
bewerken. 

STAP 10 

 

 
 

 
Klik vervolgens op add image. 
 
Klik op Een foto vanaf uw computer uploaden. 
 

STAP 11 

 

 
Kies een afbeelding die je kan terugvinden op 
je harde schijf. Het formaat van de afbeelding 
is wel belangrijk. 
 
 

STAP 12 

 

Met de knop Add text kan je de afbeelding nog 
van een titel voorzien, en indien gewenst nog 
extra opmaak toepassen. 

STAP 13 

 

 
Tenslotte moet je het geheel opslaan. 
 
Door te klikken op de knop save en vervolgens 
te kiezen voor  save to all pages kan je ervoor 
zorgen dat de afbeelding op elke pagina 
verschijnt. 
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5. Tekst en afbeeldingen toevoegen. 

STAP 14 

 

 
Je website valt of staat natuurlijk met de 
inhoud die je zelf gaat toevoegen.  
 
In dit deel overlopen we de manieren om de 
volgende elementen toe te voegen op je 
website. 
 

 Titels 

 Tekst 

 Afbeeldingen 

 Video 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

STAP 15 

 

Het maken van een website met weebly 
werkt altijd volgens hetzelfde principe. Dit 
principe heet drag & drop. 
 
Concreet komt het erop neer dat je 
elementen uit de linkerkolom gaat verslepen 
naar het hoofdvenster. 
 
We proberen dit eerst even met een titel, en 
een stukje tekst. 

STAP 16 

 

We verslepen het blokje TITLE naar het 
hoofdscherm. 
 

STAP 17 

 

Klik op de titel, en pas de tekst aan. 
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STAP 18 

 

 

Voorzie je website van een 
welkomstboodschap. 
 
Gebruik in plaats van het bouwblokje TITLE 
nu het bouwblokje TEXT.  

STAP 19 

 

 

 

De volgende stap is het toevoegen van een 
afbeelding.  
 
 
Ook hier is de werkwijze hetzelfde als bij het 
aanpassen van de hoofdafbeelding. Je zal 
een foto die je op je PC hebt opgeslagen 
moeten uploaden naar je website. 
 
 
 
 
 
 
 

 Je voorlopige homepage ziet er zo 
uit. 

STAP 20 

 

 
Soms kan het echter ook interessant zijn om 
naast een afbeelding wat tekst te voorzien. 
 
Gebruik dan het bouwblokje IMAGE & TEXT. 
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6. Videobeelden en bestanden toevoegen. 

 

STAP 21 

 
 

 

 
 

 

Om videobeelden toe te voegen gebruik je het 
bouwblokje YOUTUBE. 
 
 
 
 
 
Kopieer de link van je Youtube filmpje. 
 
 
 
 
Klik  binnen je weebly site op het Youtube 
filmpje. 
Plak de link van je filmpje onder Youtube 
Video URL. 
 
 
 
 
Via de knop Advanced  kan je het formaat van 
je filmpje wijzigen. 
 
 
Je site is nu voorzien van een videofilmpje. 

STAP 22 

 

 

 

 
In sommige gevallen kan het interessant zijn 
om bepaalde bestanden met je leerlingen te 
delen. Dit kan met behulp van het bouwblokje 
FILE. 
 
 
Wanneer je dit bestand versleept hebt kan je 
een bestand dat op je computer staat 
selecteren om het zo op je website te 
plaatsen.  
 
LET OP: Het bestand mag MAXIMUM 10 MB 
groot zijn!!!! 
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7. Interactieve elementen inbouwen 

a. Een poll invoegen 

 

Soms kan het interessant zijn om met behulp van je website de mening van je leerlingen te peilen. 

Dit zou je kunnen doen met behulp van een poll. Een poll stelt je leerlingen een eenvoudige vraag en 

gaat achteraf de gekozen antwoorden met elkaar vergelijken. 

 

STAP 23 : Het veld verdelen in 2 delen. 
 

 
 

 

 
Om te beginnen willen we de te bewerken 
oppervlakte verdelen in 2 gelijke delen.  
 
Op deze manier kunnen we  kolommen  
invoegen. 
Om dit te doen gebruik je het bouwblokje 
columns. 
 
Sleep het bouwblokje columns naar de te 
bewerken oppervlakte, en kies ervoor om het 
veld te verdelen in 2 gelijke delen. 

STAP 24 

 
 

 

 
Plaats een stukje tekst of een stelling in de 
linkerkolom. 
 
In het voorbeeld gebruiken we een 
krantenartikel. 
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STAP 25 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) Sleep het bouwblokje poll naar het 
rechtergedeelte van de kolom. 

2) Klik op stemming bewerken. 
3) Klik op Get started. 
4) Klik op “Click here to create one!” 
5) Vul de vraag en de eventuele 

antwoorden in. 
a. Met + kan je antwoorden 

toevoegen 
b. Met – kan je antwoorden 

verwijderen 
6) Klik op 2x op save poll. 
7) Klik op  add to page. 
8) Naast het krantenartikel staat nu 

een poll. 
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b. Een survey invoegen 

STAP 26 

 

 
Een survey is een korte lijst met open en 
gesloten vragen die je kan importeren in je 
website. Een ideale manier om je leerlingen 
(anonieme) feedback te laten geven op je lessen, 
en eventueel op elkaar. 
Sleep het bouwlokje survey naar het werkveld. 

STAP 27 

 
 

 
Je krijgt op dat moment onmiddellijk een lijst 
met standaard vragen te zien. Deze lijst met 
standaard vragen gaan we nu bewerken. 
 
Om te beginnen passen we de titel van de 
vragenlijst aan. Dit kan op dezelfde manier als bij 
het werken van de tekst. 

 
 
 

STAP 28 
 

1) Kort antwoord 
2) Open vraag 
3) 1 antwoord  
4) Drop down 
5) Meer antwoorden 
6) E-mailadres 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
Door op een vraag te klikken zie je aan de 
linkerzijde het menu veranderen. De 
verschillende bouwstenen zijn nu de 
verschillende soorten vragen die je kan stellen. 
 
 
 
 
 
 
Om het onszelf makkelijk te maken gaan we 
eerst alle bestaande vragen verwijderen. 
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STAP 29 

 

 
 

 

We beginnen met het stellen van een 
eenvoudige vraag. Laten we ervanuit gaan dat 
we de leerling eerst willen vragen in welke klas 
hij/zij zit. 
 
Sleep het bouwblokje Short tekst box  naar de 
het formulier. 
 
let op!!! Je moet eerst een Survey aangemaakt hebben, anders 
werkt dit niet. (Zie stap 26) 
 

Klik op ongetiteld om de vraag aan te passen. 
 
Typ  de gewenste vraag! 
 
Je kan dezelfde werkwijze hanteren voor open 
vragen. 
 

STAP 30 

 

 

 
 

 
 Sleep het bouwblokje options buttons naar het 
te bewerken veld.  
 
Typ opnieuw een geschikte vraag en klik op 
bewerkingsopties. 
 
Voer de mogelijke antwoorden in, en klik op 
save. 
 Indien gewenst kan je met “+” nog extra 
antwoorden bijvoegen. 
 
 
Je kan dezelfde werkwijze gebruiken voor 
meerdere antwoorden. 

STAP 31 

 

 
 

 
Klik rechts bovenaan op de knop 
formulieropties. 
 

1) Vul de naam van het formulier in. 
2) Vul het E-mailadres in waar het 

formulier naar verzonden moet worden. 
 
 
Je formulier is nu klaar en je leerlingen zullen dit 
kunnen invullen. 
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8. Je site publiceren 
 

STAP 32 

 

Wanneer je site helemaal afgewerkt is, dan zal je 
je site online moeten plaatsen. Dit kan 
eenvoudig door op de knop publiceren te 
klikken. 
 
Doe je dit echter niet, dan zal van je wijzigingen 
niets zichtbaar zijn. 

STAP 33 

 

 
Je kan de site nu terugvinden via de URL die je 
koos bij STAP 3. 

9. EXTRA : Thema kiezen/wijzigen 

 

Weebly voorziet een aantal standaard thema’s die je kan selecteren. Het kiezen voor een ander 

thema kan het uitzicht van je site grondig wijzigen. 

EXTRA STAP 1 

 

 

Klik in de blauwe balk bovenaan op “Design”. 
 
 
Zet sociale iconen op off. 
 
Klik op “change theme”. 
 
 

EXTRA STAP 2 
 

 

 
Wanneer je een thema kiest let er dan op dat 
alles nog duidelijk is, en dat de opmaak de 
inhoud niet gaat overstemmen. 
 
Klik op een thema en kies “choose”. 
 

EXTRA STAP 3 Het thema van je site is nu aangepast. 
Klik op Publiceren om het definitief te maken. 

 


